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Operaciones Administrativas de Compra-Venta
Programaciones de aula

4. Gestión documental de la compraventa II
OBJETIVOS
· Identificar la factura como documento básico de la compraventa.
· Precisar los requisitos formales que debe cumplir.
· Cumplimentar facturas verificando con rigor la información contenida en los documentos de compraventa.
· Valorar la importancia de registrar y conservar la documentación generada en la compraventa.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE Y CRITERIOS DE EVALUACIÓN

RA1. Calcula precios de venta y compra y descuentos aplicando las normas y usos mercantiles y la legislación fiscal vigente.
Criterios de evaluación:
d) Se han identificado los conceptos de precio de compra del producto, gastos, precio de venta, descuentos, interés comercial, recargos y márgenes comerciales.

e) Se han distinguido los conceptos de comisiones y corretajes.

f) Se han reconocido los porcentajes de IVA a aplicar en las operaciones de compraventa.

g) Se han clasificado los tipos de descuento más habituales.

h) Se han reconocido y cuantificado los gastos de compra o venta.

RA2. Confecciona documentos administrativos de las operaciones de compraventa, relacionándolos con las transacciones comerciales de la empresa.
Criterios de evaluación:
a) Se han identificado los documentos básicos de las operaciones de compraventa, precisando los requisitos formales que deben reunir.

e) Se han cumplimentado los documentos relativos a la compra y venta en la empresa.
f) Se han comprobado la coherencia interna de los documentos, trasladando las copias a los departamentos correspondientes.

h) Se ha verificado que la documentación comercial, recibida y emitida, cumple con la legislación vigente y con los procedimientos internos de la empresa.

i) Se han identificado los parámetros y la información que deben ser registrados en las operaciones de compraventa.

j) Se ha valorado la necesidad de aplicar los sistemas de protección y salvaguarda de la información, así como criterios de calidad en el proceso administrativo.
RA3. Liquida obligaciones fiscales ligadas a las operaciones de compra-venta aplicando la normativa fiscal vigente.

Criterios de evaluación:
b) Se han identificado las obligaciones de registro en relación con el Impuesto del Valor Añadido (IVA).

c) Se han identificado los libros-registro obligatorios para las empresas.

d) Se han identificado los libros-registro voluntarios para las empresas.

CONTENIDOS 
1. La factura
1.1. Concepto y funciones
1.2. Forma y requisitos
2. El impuesto sobre el valor añadido (IVA) en la factura
2.1. Régimen de Recargo de equivalencia
3. Cálculos en la factura
4. Tipos de facturas

5. Medios y plazos de expedición de facturas y periodo de conservación
6. Los libros registro

