
PORTAPAPELES Y FORMATO FUENTE 

El título está formateado en fuente BroadWay, tamaño 14. El resto del texto está 

en Calibri, tamaño 12 (algunas palabras en 14). Los párrafos del documento 

cuentan con un espaciado anterior en 0 puntos, posterior en 10 e interlineado 

sencillo. 

Las palabras en color Azul  tienen formato de fuente Algerian, tamaño 11. Utiliza 

el botón copiar formato para todas ellas. 

Aplica los formatos negrita, cursiva y subrayado donde sea necesario, utilizando 

las combinaciones de teclas Crtl+N, Ctrl+K y Ctrl+S, respectivamente. Realiza el 

subrayado mediante el botón desplegable cuando el formato sea distinto de la 

línea negra estándar. 

El efecto de tachado tiene su propio botón en el grupo Fuente. Sin embargo, para 

el formato doble tachado debemos abrir el cuadro de diálogo Fuente, al igual que 

para otros efectos como contorno, sombra, relieve, etc. 

Desde el mismo cuadro de diálogo, en la pestaña espacio entre caracteres, 

podemos dar los formatos de fuente expandidas, comprimida, elevada y 

disminuida. 

Tanto en los números (H2O, m3, H2SO4,…) como en las letras (MA, MR,…) puede 

haber subíndices y superíndices. 


